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DECRETON® 5. 686  DE 45 DE “Uf wrdhe  DE 2.025.

Dispbée sobre a concessao de diarias a
servidores da Administragdo Publica Municipal
Direta e Indireta e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Barra do Gargas, Estado de Mato Grosso, Sr.
ADILSON GONCALVES DE MACEDO, no uso de suas atribuicdes legais que Ihe
confere a Lei Organica do Municipio, e;

CONSIDERANDO o Art. 60 da Lei Complementar n°. 003, de 04 de
dezembro de 1.991;

DECRETA:

Art. 1° - Aos agentes politicos, aos ocupantes em cargos em comissao e aos
servidores da Administracdo Publica Municipal de Barra do Gargas, que no
desempenho de suas atribuicdes se deslocarem em funcdo do servigo, saindo da
sede para outro ponto do territério nacional, receberao diarias, de natureza
indenizatoria, ndo remuneratoria e nao tributaria, destinadas ao custeio de despesas
com alimentagdo, hospedagem e locomog¢ao urbana, conforme anexo |, deste
Decreto.

§ 1° - Entende-se por diaria, o valor monetario liberado em favor do
beneficiario, precedido de empenho na dotagao propria, destinado a cobertura
de despesas de alimentagdo, hospedagem e locomogdo urbana, para
deslocamento de sua sede em razao de representacdao do Municipio de Barra
do Gargas em eventos de interesse publico ou em objeto de servico, em
carater eventual ou transitério.

§ 2° - Entende-se por locomogdo urbana as despesas com taxi, dnibus ou
outro meio de transporte utilizado dentro dos limites do local do evento ou do
servigo.

§ 3° - N&o se aplica o disposto neste artigo nos casos em que o deslocamento
da sede do Municipio pelo servidor, constituir exigéncia permanente do cargo
ou fungéo.

§ 4° - Os Conselheiros Tutelares poderao receber diarias.
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§ 5° - O caput no presente artigo néo se confunde, sob nenhuma hipétese, com
adiantamento disciplinado pela Lei n°. 4.320/1964 e pela Lei Municipal n°.
4.242/2021.

Art. 2° - Os valores fixados no anexo |, deste Decreto poderdo ser revistos
anualmente, mediante ato proprio, tomando-se por base a variagdo do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC.

Art. 3° - As diarias serao autorizadas pelo Ordenador de Despesa mediante Nota de
Empenho emitida em nome do servidor beneficiario.

Art. 4° - valor liberado a titulo de diarias sera depositado diretamente na conta
corrente do servidor beneficiario.

Art. 5° - Cada Secretario Municipal tem a responsabilidade pelo apoio operacional e
logistico das atividades relacionadas com viagens de interesse do Municipio de
Barra do Gargas efetuadas pelos Orgdos Municipais da Administracdo Direta,
visando a economicidade, a eficiéncia das viagens institucionais e informagdes
gerenciais.

Art. 6° - A solicitagao de concessao de diarias devera ser protocolada junto ao érgao
competente, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias, estando acompanhada da
devida justificativa e documentos que comprovem a importancia do evento.

Paragrafo unico. Nos casos em que houver a necessidade de prorrogagdo do
periodo de viagem, devera ser formalizado um novo processo de concesséo de
diarias.

Art. 7° - Os valores indenizatérios, para atender a despesas com alimentagéo,
hospedagem e locomogdo urbana, serdo concedidos em razdo da duragdo do
deslocamento, com base nos valores estabelecidos no anexo | deste Decreto,
observados os seguintes percentuais:

I - 50% (cinquenta por cento) do valor limite diario, para as despesas com
alimentagéo, quando o deslocamento da respectiva sede for superior a 04 (quatro)
horas e inferior a 08 (oito) horas consecutivas, desde que n&o haja previsdo de
alimentacao gratuita;
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I - 10(0% (cV:‘eymvaor cento) do valor limite diario, para as despesas com alimenféQéo,
quando o deslocamento da respectiva sede for superior a 08 (oito) horas, desde que
nao haja previsao de alimentagao gratuita;

Ml - 30% (trinta por cento) do valor limite diario, para as despesas com
hospedagem/locomogao urbana, quando o deslocamento da respectiva sede nao
exigir pernoite;

IV - 100% (cem por cento) do valor limite diario, para as despesas com alimentacao
e hospedagem/locomogao urbana, quando o deslocamento da respectiva sede
exigir pernoite;

V - 100% (cem por cento) do valor limite diario, para as despesas com viagem para
os Distritos Municipais e Aldeias.

§ 1° - Cabera as Chefias Imediatas a fiscalizagao da correta aplicagao deste
artigo, sendo que o descumprimento de quaisquer dispositivos ensejara a
apuragado de responsabilidades administrativas, civis e penais, conforme a
legislagao aplicavel ao momento;

§ 2° - A responsabilidade de que trata o §1° deste artigo podera ser solidaria,
conforme o grau de participagao ou omissado no procedimento administrativo,
em qualquer hipétese, entre todos os envolvidos no procedimento, aplicando-
se subsidiariamente as regras dispostas na legislacdo penal e processual
penal em vigor.

§ 3° - O percentual de que trata o inciso lll deste artigo ndo sera devido quando
o deslocamento for efetuado com veiculo oficial.

Art. 8° - Quando as viagens exigirem o uso de transporte aéreo, as passagens
serdo adquiridas diretamente pela Prefeitura Municipal de Barra do Gargas, nao
sendo, portanto, consideradas no calculo das diarias concedidas.

Art. 9° - Sera concedida a diaria apenas quando o deslocamento se constituir em
exigéncia do exercicio do mandato, cargo ou fungéo.

Art. 10 - Nos casos em que, por razées operacionais devidamente justificadas, o
deslocamento do servidor se der mediante utilizagdo de veiculo particular, sem
previsao de cobertura integral por meio de diarias, podera ser admitida, em carater
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excepc':’iﬂbnal,' a apresentacao de Nota Fiscal Eletrénica de aquisigéo‘de combustivel
(NF-e), para fins de reembolso ou comprovagdo da despesa, observadas as
seguintes condigées:

| - A viagem devera estar previamente autorizada pela autoridade competente,
mediante justificativa formal quanto a necessidade do deslocamento, do uso do
veiculo e da nao cobertura total por diarias;

Il - A nota fiscal apresentada devera conter, obrigatoriamente, a identificagdo do
emitente, o nimero do CNPJ da Prefeitura Municipal de Barra do Gargas ou do CPF
do servidor autorizado, a data da emisséao, o local de abastecimento, o valor e o tipo
de combustivel fornecido, a placa do veiculo abastecido, bem como a
quilometragem registrada no Uultimo abastecimento (quilometragem inicial) e a
quilometragem verificada no momento do novo abastecimento (quilometragem final),
devendo tais informacgdes ser compativeis com o itinerario percorrido.

lll - Devera ser anexado relatério circunstanciado do deslocamento, indicando a
quilometragem percorrida, os locais visitados e os objetivos da missédo, de modo a
comprovar a efetiva realizagao do servigo publico;

IV - O valor reembolsavel sera aferido com base nos parametros médios de
consumo por quildmetro rodado, conforme tipo e caracteristicas do veiculo.

§ 1° - A aceitacado da NF-e de combustivel ndo exime o servidor das obrigagdes
previstas neste Decreto, devendo a respectiva comprovagao integrar a
prestacdo de contas a ser apresentada no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis
contados do retorno da viagem;

§ 2° - E vedado o reembolso de despesas com combustivel em hipoteses de
deslocamentos realizados em veiculos oficiais previamente abastecidos pelo
Municipio ou quando as despesas estiverem integralmente cobertas por
diarias;

§ 2° - O disposto neste artigo ndo se aplica a deslocamentos internacionais.

Art. 11 - As viagens para territorio internacional devem ser expressamente
autorizadas pelo Prefeito Municipal.
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§ 1° - O processo de concessdao de diarias para viagens para territério
internacional tem os mesmos procedimentos definidos para as viagens em
territério nacional;

§ 2° - O valor de diarias para viagens a territério internacional sera
estabelecido tomando-se por base a conversao da diaria fixada no anexo |
deste Decreto, em dolares norte-americanos (US$), Délar-turismo ou na
moeda do pais de destino.

Art. 12 - O servidor que receber diaria fica obrigado a fazer a Prestacéo de Contas
da viagem no prazo de 05 (cinco) dias uteis do seu retorno a sede, na qual devera
conter:

| - Relatério de viagem, conforme anexo Il deste Decreto;

Il - Comprovantes de despesas com hospedagem, alimentacdo e demais custos
eventuais;

lll - Cépia de certificado, diploma ou atestado, no caso de participagédo em cursos,
congressos, seminarios, treinamentos e outros eventos similares;

IV - Comprovante de embarque aéreo ou terrestre, quando se tratar de meio de
transporte comercial, terrestre ou aéreo;

V - Comprovante de depésito das diarias nao utilizadas.

§ 1° - Compete a Tesouraria a analise técnica da prestacdo de contas e a
emissao de notificagcdo solicitando as corregées de quaisquer impropriedades
encontradas.

§ 2° - As prestacdes de contas ficardo a disposicao do Controle Interno do
Municipio, para analise e elaboracdo de parecer, por amostragem, ou
intempestivamente, para andlise e elaboragdo de parecer técnico, quanto a
aprovacao ou reprovagao das contas prestadas.

Art. 13 - Nao havera, em carater subsequente, liberacdo de novas diarias a quem
nao haja prestado contas, nos termos que determina o art. 12.
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Art 14 -0 séNidor que receber diarias e, por qualquer motivo, ndo se afastar de
sua sede ou retornar antes da data prevista, devera devolver o valor correspondente
as diarias nao utilizadas, por meio de comprovante de deposito, tendo como titular o
municipio de Barra do Gargas, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data
do crédito em sua conta corrente, ou disponibilizagao do recurso.

Art. 15 - A concessao indevida de diaria sujeitara a autoridade responsavel pela
autorizacdo a reposicdo da importancia correspondente com aplicacdao das
cominagdes legais pertinentes incluindo, solidariamente aqueles que se
beneficiaram da concesséao.

Art. 16 - Em casos excepcionais, para atender demandas emergenciais, desde que
devidamente justificado e com a anuéncia formal do servidor, a formalizagdo do
processo de empenho e pagamento da diaria podera ser efetuado durante ou apos
a viagem e tera natureza de reembolso.

Art. 17 - As despesas decorrentes da aplicagao deste Decreto correrdo a conta de
dotacdes previstas no orgamento municipal vigente.

Paragrafo Unico. Na concessédo de diarias serd observado o limite de créditos
orgamentarios proprios relativos ao exercicio financeiro, vedada a utilizagdo de
dotagdes orgamentarias de exercicios anteriores para esse fim.

Art. 18 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposigées em contrario, nomeadamente os Decretos n°. 3.460, de 15 de marco de
2013 e 3.847, de 08 de fevereiro de 2017.

Gabinete do Poder Executivo Municipal de Barra do Gargas/MT, .!_8_ de junho de
2025

ADILSON GONCALVES DE MACEDO

Prefeito Municipal
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ANEXO | - TABELA DE DIARIAS

CAPITAIS E
) CAPITAIS E DEMAIS
CARGO BRASILIA DEMAIS LOCALIDADES | EXTERIOR
LOCALIDADES SEM
PERNOITE
a) Prefeito e Vice-
' Prefeito R$ 2.000,00 R$ 1.800,00 R$ 800,00 R$ 4.000,00
| b) Secretarios
| Municipais, Secretario
Chefe de Gabinete,
Cargos de Direcfio & | R$ 1.400,00 R$ 1.200,00 R$ 400,00 -
Assessoramento
Gerencial (1 e 2)
c) Coordenadores de
Secretarias e Cargos
' de Direcéo e
| Assessoramento R$ 800,00 R$ 600,00 R$ 300,00 -
| Superior (5,6,7 € 8) e
| Cargos de Agentes
| Publicos.
| d) Cargos de Diregéo e
| Assessoramento R$ 600,00 R$ 500,00 R$ 300,00 -
| Superior (1,2, 3 e 4)
i‘ e) Viagem aos Distritos '
Municipal e Aldeias
| sem pernoite (para B " R$ 150,00 b
# todos os cargos) o
e
“ f) Demais servidores R$ 350,00 R$ 300,00 R$ 250,00 -
L I
b) Servicos de Transporte de Pacientes:
| CAPITAISE |
1 CAPITAIS E DEMAIS
‘ CARGO DEMAIS LOCALIDADES | DISTRITOS E ALDEIAS
LOCALIDADES
e cat. PERNOITE
| a) Equipe -
| Multiprofissional de R$ 350,00 R$ 200,00 R$ 150,00
1 saude
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ANEXO Il - ORDEM DE SERVIGO DE DIARIAS N°

Dados do serwdor

éNome

Unidade : admlmstratlva .

'Cargo

fMatncuIa CPF:

éBanco o~ Age o e e

Periodo de ViagemW:Roteiro de Viagem

?'F"eriodoé Data Mun|C|p|o/UF Permanéncia | Valor  Valor Total
| (N° de dxarlas) 'Unitario (R$) (R$)
‘Saida | ”

Retorno

;Nt]mero de diarias ?Valor Total R$:

solicitadas:
Data da prestagéo de |
contas: ‘

S |
Meio de transporte
() Rodoviario Comercial () Veiculo Locado
( ) Aéreo ComerC|aI ,‘( ) Aeronave Fretada
;( ) Veiculo Oficial ] ;( ) Outros. Descrigao:
?Convemo o Se for convénio
}( ) sim 'N° do convénio:
() nao Nome do convénio:

DADOS OR(}AMENTARIOS
Exercicio ProletoIAtlwdade ' Elemento de Fonte de
' - despesa . recursos

Justificativa em Caso de Excepcionalidade - art. 16:
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Servidor beneficiario Chefe Imediato
Autorizo o desconto em folha de Declaro que a atividade a ser executada é
pagamento, caso nao preste contas no necessaria e util para o cumprimento das
prazo estabelecido ou retorne antes do competéncias desta unidade

previsto. administrativa.

Declaro, ainda, que esta solicitagdo
cumpre os requisitos legais e que
exercerei o controle do resultado efetivo
desta viagem.

R | ~ carimbo e assinatura g4 ~carimbo e assinatura

Planejamento
() Existe saldo orgamentario no projeto/atividade indicada.

( ) Nao existe saldo orcamentario no projeto/atividade indicada.

R | carimbo e assinatura

Autorizagio
Autorizo a viagem solicitada.

£ ik carimbo e assinatura
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ANEXO Il - RELATORIO DE VIAGEM

Dados da Ordem de Servigo:

Ne: Data: /

Dados do servidor:

iNome:

Dados da viagem realizada:

Periodo g Data

Horario

Saida

Retorno

i

Numero de dias em viagem:

Trajeto percorrido:

Municipio/UF

Permanéncia (N° de dias)

Meio de transporte:

Se veiculo oficial ou locado
Nome do condutor:
Placa:

Se aeronave fretada
Prefixo:

Se transporte terrestre ou aérea comercial

N° do bilhete:

Descricao dos servigos executados:
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Resultados Alcangados:
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Anexos

» Comprovantes de despesas (NF. de alimentagao, hospedagem e afins.)

Assinatura Servidor

De acordo:

B Ordenador de Despesa

De acordo:

s
_— :
S ' carimbo e assinatura

/| - carimbo e assinatura

i
]




