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Leine .99 bE 09 DE Ma o DE 2025..

Projeto de Lei n® 018/2025, de autoria: A Mesa Diretora da Camara Municipal.

Dispbe sobre a instituicdo, atribuicbes e
funcionamento da Procuradoria Juridica da
Camara Municipal de Barra do Gargas-MT.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARRA DO GARGAS, ESTADO DE
MATO GROSSO, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a
seguinte Lei:

Art. 1° Fica regulamentada, nos termos desta Lei, a instituicao,
organizacdo e funcionamento da Procuradoria Juridica da Casa Legislativa,
instituicido permanente e essencial ao exercicio das fungdes administrativas e
jurisdicionais no ambito do Poder Legislativo Municipal, constituindo-se como Orgéo
de assessoramento superior vinculado diretamente a Presidéncia da Camara. De
forma a atuar, em sua plenitude, sob a égide dos principios da legalidade e da
indisponibilidade dos interesses publicos.

§ 1° A Procuradoria Juridica da Camara tem por chefe o Procurador
Geral da Camara de Vereadores, de livre nomeacdo pelo Vereador Presidente,
dentre membros da carreira ou dentre advogados regularmente inscritos na Ordem
dos Advogados do brasil ha pelo menos 5 (cinco) anos e reputacéo ilibada.

§ 2° A Procuradoria Juridica também sera composta pelos seguintes
cargos:

a) Procurador Juridico, em provimento de cargo efetivo;

b) Diretor-Geral do Setor de Redacgédo, de livre nomeacgdo pelo
Vereador Presidente;

c) Secretaria do Departamento Juridico, de fungao gratificada;

d) Assistente de Redagao, de funcao gratificada;

e) Assessor de Redacéo, de livre nomeacéo pelo Vereador Presidente;
f) Técnico e/ou Apoio Administrativo, em provimento de cargo efetivo;
g) Chefe de Arquivo, de livre nomeacao do Vereador Presidente;

h) Arquivista, em provimento de cargo efetivo;

i) Encarregado do Setor de Arquivo, de funcéo gratificada;

j) Assistente do Arquivo, de funcédo gratificada;

k) Assessor de Arquivo, de livre nomeacao pelo Vereador Presidente;

[) Consultor Técnico-Juridico da Mesa Diretora, de fungéo gratificada.
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Art. 2° Sao atribuicdes do Procurador Geral da Cémara:

| — Dirigir a Procuradoria Geral da Camara e superintender, coordenar
e organizar os servigos juridicos e administrativos do setor;

Il — Representar a Camara Municipal em qualquer juizo ou insténcia,
ativa e passivamente, promovendo sua defesa em todas as agdes, inclusive nas de
natureza civil, fiscal, trabalhista, de acidente de trabalho, alimentar ou especial;

Il — Receber, pessoalmente ou por delegagéo, as citagbes, intimagdes
e notificagdes relativas as acdes em que a Camara seja parte, autora, ré, assistente
ou oponente;

IV — Desistir, firmar compromisso ou confessar nas acfes de interesse
da Camara, desde que autorizado previamente pelo Presidente do Poder Legislativo;

V — Delegar atribuicbes aos advogados integrantes da Procuradoria,
conforme a necessidade do servigo;

VI — Estabelecer normas, instrugcdes e ordens de servico para o
adequado funcionamento da Procuradoria Geral;

VIl — Definir dreas de atuagdo prioritaria e promover a distribuicdo
equitativa dos trabalhos entre os procuradores e demais servidores, respeitando as
atribuicdes e especificidades dos cargos;

VIlI — Emitir pareceres e coordenar a elaboracdo de contratos,
convénios, escrituras, acordos, projetos de leis, decretos, regulamentos e demais
atos normativos de interesse da Camara;

IX — Proceder a revisao juridica de projetos de leis, decretos, portarias
regulamentares da Camara Municipal;

X — Assessorar tecnicamente a Mesa Diretora, as Comissdes
Permanentes e Temporarias da Camara, inclusive Comissdes Parlamentares de
Inquérito (CPIs), e o Chefe do Poder Legislativo, em assuntos de natureza juridica
de interesse da Administracdo Publica, emitindo pareceres e participando de
processos administrativos e legislativos;

Xl — Propor, ao Presidente da Camara, a anulagdo ou declaracéao de
nulidade de atos administrativos manifestamente inconstitucionais ou ilegais;

Xll = Promover a uniformizagdo da jurisprudéncia administrativa e da
interpretagéo normativa no dmbito da Camara Municipal;

Xlll = Manifestar-se sobre pedidos de afastamentos, férias e licengas
dos advogados e demais servidores vinculados a Procuradoria;

XIV — Submeter a despacho do Presidente da Camara todo expediente
qgue dependa de sua decisao;
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XV — Requisitar, com atendimento prioritario, certidées, codpias,
diligéncias, pericias ou esclarecimentos a qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracao Publica Municipal, direta ou indireta;

XVI — Acompanhar processos administrativos e judiciais de interesse
do Poder Legislativo, adotando as providéncias cabiveis e promovendo a defesa
judicial da Camara, inclusive com interposi¢do dos recursos pertinentes;

XVII — Apresentar relatério mensal das atividades desenvolvidas pela
Procuradoria-Geral ao Presidente da Camars;

XVIIl — Recomendar agdes ou procedimentos internos com vistas a
observancia dos principios constitucionais da administragéo publica e a melhoria da
produtividade, desempenho funcional e ambiente de trabalho;

XIX — Fixar, quando necessario, a interpretacao das normas juridicas a
ser observada uniformemente no ambito da Camara;

XX - Assessorar os demais 6rgaos da Camara Municipal nas questdes
ligadas a area juridica;

XXI — Substituir como consultor técnico-juridico da Mesa da Camara
Municipal quando necessario;

XXIl — Coordenar, orientar e participar de atividades relativas a
inquéritos e processos administrativos;

XXIII — Executar outras atribuigdes compativeis com suas fungdes,
determinadas pelo Presidente da Camara.

Art. 3° O cargo de Procurador Juridico da Camara é de provimento em
carater efetivo, exigindo-se, dentre outros requisitos legais:

| — Curso superior completo em direito

Il — Habilitacdo para o exercicio da atividade profissional expedido pela
Ordem dos Advogados do Brasil;

Il — Prévia aprovagdo em concurso de provas e titulos com a
participagédo da Procuradoria Geral da Camara e da Ordem dos Advogados do
Brasil,

IV — Comprovagao de, no minimo trés anos de atividade juridica em
funcéo ou cargo privativo de bacharel em direito.

Paragrafo Unico. Sao atribuigées do Procurador Juridico:

I — Representar a Camara Municipal, em juizo ou fora dele, ativa e
passivamente, promovendo sua defesa em todas as agbes, independentemente de
instrumento de mandato, inclusive quando for autora, ré, assistente, oponente ou
interessada;
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Il — Elaborar informacdes a serem prestadas pelas autoridades do
Poder Legislativo em mandados de seguranca e mandados de injungéo;

Il — Emitir pareceres sobre matérias relacionadas com processos
judiciais ou administrativos em que a Camara tenha interesse, incluindo questoes de
natureza regimental, constitucional, publica, civil e administrativa;

IV — Acompanhar processos administrativos e judiciais de interesse da
Camara, tomando as providéncias necessarias para salvaguardar os direitos e
interesses do Poder Legislativo Municipal;

V — Promover a defesa judicial da Camara, propondo os recursos
cabiveis e elaborando as pecgas processuais necessarias;

VI - Manter rigoroso controle e observancia dos prazos processuais e
das ordens judiciais, manifestando-se sobre seu cumprimento, quando necessario;

Vil — Examinar e opinar sobre anteprojetos de normas, atos oficiais
internos e demais proposi¢des de interesse da Camara Municipal,

VIill — Propor ao Procurador-Geral ou ao Presidente da Cémara
projetos, alteracbes de atos legislativos, ou a revogacéo ou declaragao de nulidade
de atos administrativos, quando forem manifestamente ilegais ou inconstitucionais;

IX — Apreciar previamente os processos de licitacdo, as minutas de
contratos, convénios, acordos e demais atos que impliqguem obriga¢gdes da Camara
Municipal;

X — Apreciar qualquer ato que envolva alienagdo de patriménio
imobiliario da Camara, bem como autorizagao, permissédo ou concessao de uso;

Xl — Elaborar, redigir, estudar e examinar projetos de lei, decretos,
regulamentos, minutas de contratos, escrituras, convénios e outros atos juridicos de
interesse da Camara;

Xll — Prestar assessoria juridica na elaboragdo, interpretacdo e
execucgao de contratos e demais instrumentos legais;

XIll — Realizar estudos especificos sobre temas e problemas juridicos
de interesse da Camara Municipal;

XIV — Prestar informacdes e esclarecimentos sobre legislacdo e
normas no ambito da administragdo publica, sempre que solicitado;

XV — Sugerir ao Procurador-Geral medidas para aumento da
produtividade, aprimoramento do desempenho funcional e melhoria do ambiente de
trabalho na Procuradoria Juridica;

XVI — Requisitar, diretamente ou por intermédio do Procurador-Geral,
certidées, copias, diligéncias, pericias, exames, informacdes e esclarecimentos a
quaisquer setores da Camara Municipal;
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XVIl — Apontar ao Procurador-Geral eventuais necessidades de
pessoal ou material para o bom funcionamento dos servicos da Procuradoria
Juridica;

XVIIl — Observar e cumprir as normas de organizagao, instrugdes e
ordens expedidas pelo Procurador-Geral da Camara;

XIX — Atuar como consultor técnico-juridico da Mesa da Camara
Municipal quando designado para tal por fun¢éo gratificada;

XX — Executar outras atribuicdes compativeis com suas fungdes, que
lhe forem delegadas pelo Procurador-Geral ou determinadas pelo Presidente da
Camara.

Art. 4° O cargo de Diretor Geral do Setor de Redacao, de livre
nomeacao pelo Vereador Presidente, exigindo-se, dentre outros requisitos legais:

| — Curso superior completo em direito;
Il - Conhecimento da lingua portuguesa;
Ill—- conhecimentos basico de informatica (edigao de texto).

Paragrafo Unico. S@o atribuicdes do Diretor Geral do Setor de
Redacgéao:

| - Dirigir € supervisionar as atividades de redacdo da Procuradoria
Juridica da Camara;

Il - Coordenar a elaboragdo e revisdo de minutas de pareceres,
projetos de lei, resolugbes, decretos legislativos, matérias legislativas e demais
documentos juridicos;

lll - Estabelecer diretrizes e padroes de redagdo para documentos
oficiais da Camara;

IV - Revisar tecnicamente os documentos elaborados pelos demais
membros da equipe de redacéo;

V - Assessorar o Procurador Geral em assuntos relacionados a
redacgao juridica e técnica legislativa;

VI - Propor melhorias nos fluxos de trabalho relacionados a produgéo
documental da Procuradoria;

VIl - Orientar a equipe quanto as normas de redacéo oficial e técnica
legislativa;

VIII - Orientar sempre que solicitado, as assessorias parlamentares
sabre as proposicoes a serem protocoladas pelo Vereador, analisando redacgdo e
técnica legislativa,
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IX - Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades do setor de
redagao;

X - Zelar pela qualidade técnica e conformidade legal dos documentos
produzidos pela Procuradoria.

Xl — Realizar operagbes basicas de microcomputador e atividades
correlatas, monitorar e alimentar os sistemas operacionais do processo legislativo.

Art. 5° Sao atribui¢des da Secretaria do Departamento Juridico:

| — Auxiliar o Departamento Juridico durante o processo legislativo,
inclusive nas sessoes especialmente de atos internos, como consolidagao, instrugao,
arquivamento guarda e demais atos internos relativos a tramitacdo de projetos e
outros atos que correm junto ao departamento;

Il — Organizar e manter atualizada a agenda de compromissos do
Procurador Geral e demais procuradores;

[l - Recepcionar e registrar documentos, correspondéncias e
processos destinados a Procuradoria Juridica;

IV - Controlar a tramitagdo de processos e documentos no ambito da
Procuradoria;

V - Elaborar e expedir oficios, memorandos e demais correspondéncias
oficiais;

VI - Atender ao publico interno e externo, prestando informagées e
encaminhando solicitagdes;

VIl - Organizar e manter atualizado o arquivo corrente de documentos
da Procuradoria;

VIl - Secretariar reunides, elaborando atas e providenciando o
cumprimento das deliberagdes;

IX - Requisitar e controlar material de expediente necessario as
atividades da Procuradoria;

X - Auxiliar na elaboragéo de relatdrios e estatisticas da Procuradoria;

Xl - Manter organizado o cadastro de contatos institucionais de
interesse da Procuradoria.

Art. 6° Sao atribuicdes do Assistente de Redacio:
I — Auxiliar na redagéo, de atas, de pedido de informagéo, pedido de

providencia, indicagdo, mogdo e demais atos e documentos legais; informar
procedimentos administrativos, encaminhando-os as unidades administrativas;
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Il — Prestar assisténcia ao Vereadores, a Mesa Diretora e seus
membros e as Comissdes, organizar o sistema de tramitacéo de papeis, documentos
e procedimentos relativos ao suporte legislativo da Camara Municipal

Il — Realizar operagdes basicas de microcomputador e atividades
correlatas.

IV — Auxiliar na elaboracédo e redacdo de minutas de pareceres,
contratos, convénios e demais documentos juridicos;

V - Formatar documentos de acordo com as normas técnicas e padroes
estabelecidos;

VI - Auxiliar no controle e acompanhamento de prazos processuais e
administrativos;

VIl - Digitalizar e indexar documentos juridicos e legislativos para o
sistema de gestdo documental;

VIII - Prestar apoio técnico ao Diretor Geral do Setor de Redacao e aos
Procuradores na producéo de documentos;

IX - Zelar pela correta aplicagcdo das normas de redagao oficial e
técnica legislativa.

Art. 7° Sao atribui¢cdes do Assessor de Redacgao:

| - Assessorar o Diretor Geral do Setor de Redagdo em todas as
atividades solicitadas;

Il - Realizar estudos e pesquisas especializadas para fundamentagao
de pareceres e documentos;

[ll - Elaborar minutas de pareceres sobre matérias especificas a pedido
do Diretor Geral do Setor de Redacéo;

IV - Propor aprimoramentos nos procedimentos de redacao e revisdo
de documentos;

V - Auxiliar no planejamento e coordenacdo das pautas, projetos
editoriais e cronogramas de publicagao;

VI - Zelar pelo cumprimento dos regulamentos, normas e diretrizes
editoriais da organizagao;

VIl - Monitorar a aplicagdo das politicas de qualidade e alinhamento
com os objetivos institucionais;

VIII - Revisar materiais produzidos pela equipe, garantindo consisténcia
e exceléncia editorial;

IX - Supervisionar o processo de apuragao, redacao e edigdo de textos;
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X - Estabelecer comunicagéao fluida entre a direcéo e os colaboradores

da redacao;

Xl - Representar o setor em reunides e eventos relacionados a area
editorial;

XlI - Analisar métricas de desempenho das publicacbes e propor
melhorias;

Xlll- Elaborar relatérios sobre as atividades e resultados alcangados
pela redagao;

XIV- Apoiar na gestado dos recursos necessarios para o funcionamento
do setor.

Art. 8° Sao atribuigdes do Técnico Administrativo:

| — Redigir e digitar correspondéncias e documentos de rotina,
observando os padrbes estabelecidos de forma e estilo, para assegurar o
funcionamento do sistema de comunicagao interna e externa;

Il — Ordenar e arquivar documentos seguindo critérios
preestabelecidos;

Il — Receber e transmitir correspondéncias e mensagens telefénicas;
IV — Efetuar calculos simples;

V — Executar a distribuicdo de material requisitado;

VI — Operar equipamentos destinados a digitacao;

VIl — Digitar e verificar dados com vistas a posterior processamento
eletrénico e conferéncia;

VIl — Manter atualizados quadros, tabelas, ficharios, documentos e
fontes de dados;

IX — Emitir documentos de natureza financeira, orcamentaria,
administrativa e patrimonial;

X — Colaborar com as Comissdes do Poder Legislativo;

Xl — Efetuar o controle de tarefas recebidas, em execucédo e
concluidas;

Xll — Informar problemas detectados nos documentos a serem
digitados ou datilografados e solicitar esclarecimentos ou revisées;

Xlll — Zelar pela boa conservagédo e utilizagdo dos equipamentos sob
sua responsabilidade, solicitando os servigos de manutengéao, a fim de garantir seu
bom desempenho;
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XIV — Executar servigcos administrativos especializados nas areas de
recursos humanos, compras e licitagbes, patriménio, almoxarifado, arquivo,
financeira e orcamentaria;

XV - Classificar, autuar, protocolizar e controlar a tramitagdo e
distribuicéo de processos e documentos;

XVI — Fazer acompanhamento e, quando necessario, elaborar minuta
de contratos e outras pecas administrativas;

XVII — Fazer levantamentos estatisticos;

XVIIl — Executar servigos técnicos administrativos voltados para o
cumprimento das finalidades da Camara Municipal;

XIX - Executar tarefas de preparacdo de relatérios e registrar
informacgdes técnicas e administrativas em relatérios e planilhas;

XX — Manter a organizacao e o funcionamento do arquivo da Camara,
zelar pela conservacao de seus documentos e reproduzir copias quando necessario;

XXI — Executar tarefas pertinentes a area de atuacédo, utilizando
equipamentos e programas de informatica;

XXII — Executar tarefas de recepcgdo, atendimento ao publico interno e
externo e organizacao de agenda;

XXIII - Executar outras atividades relacionadas a sua area de atuagéo.
Art. 9° Sao atribuigdes do Apoio Administrativo:

| — Executar tarefas de recepcdo, atendimento ao publico interno e
externo, bem como organizagéo de agenda;

I — Atender ao telefone;

[ll — Executar servigos de cadastro, fichario, arquivo e digitagao;

IV — Tirar fotocopias;

V — Receber e registrar processos e documentos;

VI — Realizar entrega de correspondéncias;

VIl — Operar equipamentos e sistemas tecnolégicos e rotinas de
computagéo, incluindo digitacado de textos, elaboracdo de planilhas e operacdo de
microcomputador, terminais de computador, maquinas impressoras e outros
periféricos;

VIII - Executar servigos administrativos de menor complexidade;

IX — Auxiliar nas atividades dos 6rgaos da Camara Municipal;

X — Dirigir veiculos oficiais.
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Art. 10. Sao atribuigées do Chefe de Arquivo:
| — Supervisionar e dirigir o setor de arquivo deste Poder Legislativo;

Il — Elaborar orcamentos e garantir que o arquivo cumpra com 0s
objetivos orgamentarios;

lll = Implementar procedimentos que assegurem o uso eficiente dos
recursos materiais, financeiros € humanos;

IV — Receber diariamente documentos de ordem geral encaminhados
ao arquivo;

V - Digitalizar e indexar a documentacao no sistema informatizado da
Camara Municipal, para controle de localizacao e posterior encaminhamento ao
armazenamento;

VI - Cuidar da organizagdo do arquivo fisico de documentos
aguardando digitalizagdo, zelando pela ordem, identificagdo e seguranga dos
mesmos, visando a agilizacédo do processo e a liberagdo do espaco fisico ocupado;

VIl — Executar outras tarefas afins que sejam determinadas pela
Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 11. Sao atribuicdes do Arquivista:

| — Planejar e implementar sistemas de arquivo adequados as
necessidades da Procuradoria e da Camara Municipal,

Il — Realizar o processamento técnico de documentos, incluindo
classificagé@o, catalogacgao e indexacao;

lll — Elaborar instrumentos de pesquisa, como guias, inventarios e
catalogos do acervo documental;

IV — Desenvolver e aplicar tabelas de temporalidade para documentos
da Procuradoria;

V - Implementar procedimentos de preservagdo, conservagio e
restauracéo de documentos;

VI — Organizar a documentagéo do arquivo institucional da Camara
Municipal;

VIl — Manter a conservacdo e a divulgagdo do acervo documental,
garantindo o acesso a informagdo e preservando a memoria institucional como
referéncia histoérica;

VIl — Atender aos usuarios do arquivo institucional e orientar quanto a
metodologia de pesquisa e utilizagdo do acervo;

IX — Formular instrumentos de pesquisa;
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X — Prover bancos de dados e/ou sistemas de recuperagdo da
informagédo e gerenciar bases de dados e sistemas de informagéo relativos ao
acervo;

XI — Apoiar as atividades de consulta;
XII — Autenticar a reproducéo de documentos arquivisticos;
XIII = Emitir certidées relativas aos documentos de arquivo;

XIV - Identificar necessidades de microfimagem e digitalizagao de
documentos;

XV — Coordenar a transferéncia de documentos das fases corrente e
intermediaria para o arquivo permanente;

XVI — Elaborar pareceres técnicos sobre gestdo documental e
preservagao de acervos;

XVIl — Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade, compativeis com o ambiente organizacional.

Art. 12. Sao atribuigées do Encarregado do Setor de Arquivo:

| - Planejar, organizar os servicos e acompanhar 0 processo
documental;

Il - Gerenciar o Arquivo Central, o Servico de Digitalizacdo e
Microfimagem de Documentos, Servicc de Comunicagdo e expedicdo de
documentos;

Il - Manter a conservagdo e divulgacdo do acervo documental,
garantindo o acesso e preservando a meméria da instituicdo como referéncia;

IV - Realizar a consolidagéo das Leis Municipais sempre que estas
sofrerem alteracgdes;

V - Executar outras tarefas/atividades de interesse do Poder Legislativo
Municipal.

Art. 13. S&o atribuigées do Assistente do Arquivo:

| - Efetuacdo de copias de documentos, a colaboragdo com o
coordenador do arquivo para manter os documentos sempre dentro dos critérios
legais vigentes;

Il - A busca, o recebimento e a entrega de documentos solicitados
mediante protocolo, a abertura e fechamento das pastas, a organizagao do arquivo
com as diretivas praticadas na Camara Municipal e o auxilio ao arquivista em tarefas
gerais;

Il - Realizar operagbes basicas de microcomputador e atividades
correlatas, monitorar e alimentar os sistemas operacionais do processo legisiativo.
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Art. 14. Sao atribuigées do Assessor de Arquivo:

| — Organizar e manter os arquivos fisicos e digitais da instituicao,
garantindo sua integridade e acessibilidade;

Il — Classificar, catalogar e indexar documentos de acordo com as
normas arquivisticas;

Il — Auxiliar no desenvolvimento de politicas e procedimentos de
gestao documental;

IV — Oferecer suporte as areas administrativas e operacionais no
acesso € manuseio de arquivos;

V - Implementar medidas de conservacéo preventiva de documentos
historicos e institucionais;

VI - Identificar e corrigir problemas que comprometam a integridade
fisica ou digital dos arquivos;

VIl — Garantir a seguranga e o sigilo das informacdes contidas nos
arquivos;

VIl — Monitorar o fluxo de entrada e saida de documentos, emitindo
relatérios periédicos;

IX — Auxiliar o setor de arquivo a promover a digitalizagdo e automacao
de processos arquivisticos, utilizando tecnologias adequadas;

X — Pesquisar e implementar ferramentas que modernizem o
gerenciamento de documentos.

Art. 15. Sao atribuicdes do Consultor Técnico-Juridico da Mesa
Diretora:

| — coordenar, executar, dirigir e chefiar a equipe de trabalho designada
para as Sessdes da Camara Municipal;

Il — auxiliar o Presidente na ordenagdo e execucdo dos trabalhos
durante as Sessodes;

Il — receber e numerar as proposi¢cdes apresentadas em plenario pelos
Vereadores, dando-lhes encaminhamento regimental;

IV — receber quaisquer papéis outros, requerimentos ou processos,
remetidos a Mesa;

V — auxiliar o Presidente na solugdo das Questdes de Ordem quando a
isso convocado;

VI — auxiliar o 1° Secretario no preparo dos despachos nos processos
discutidos e votados;
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VIl — organizar, para reunido do Colégio de Lideres, a Ordem do Dia
que sera anunciada pelo Presidente na sesséo plenaria;

VIIl — acompanhar a pauta de tramitacéo das proposi¢des e solicitar a
Secretaria do Departamento Juridico a remessa dos projetos, quando esta ndo o
fizer dentro do prazo regimental;

IX — preparar os despachos ordenados pelo Presidente e providenciar
guanto ao seu cumprimento;

X = fazer, perante a Comissdo encarregada da sua apreciacgao,
exposicao oral de motivos de projetos de iniciativa da Mesa Diretora;

XI — participar das reuniées das Comissdes quando solicitado pelos
respectivos Presidentes;

XII — acompanhar as inovagdes ou mutagdes da legislacédo federal com
reflexo sobre a Municipal, informando a Presidéncia quanto as necessidades de
adaptacao da matéria no Plano Municipal.

Art. 16. Sao deveres dos servidores integrantes da Procuradoria
Juridica da Camara:

| — assiduidade;

Il — pontualidade;

[ll- urbanidade;

IV — lealdade a instituicao que serve;

V — obediéncia as normas e ordens legais;

V| — desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, os servigos
a seu cargo e os que lhe forem atribuidos pelo Procurador Geral ou chefe imediato;

VIl — guardar sigilo profissional;

VIl — reportar ao Procurador Geral sobre quaisquer situagdes ou
irregularidades que afetem a produtividade do 6rgéo e o bom desempenho de suas
atribuicdes.

Art. 17. O Controle do trabalho dos cargos de Procurador Geral,
Procurador Juridico e Diretor Geral do Setor de Redag&o dar-se-a por Controle de
Frequéncia por Produtividade e Qualidade de Servigos, devendo os Advogados,
Procurador Geral e Diretor Geral do Setor de Redacdo executarem as metas
estabelecidas na Lei Municipal n°. 3.272 de 23 de fevereiro de 2012.

§ 1° Os cargos de Procurador Geral, Procurador Juridico e Diretor
Geral do Setor de Redagio deverao:

| - apresentar ao Departamento de Recursos Humanos relatério mensal
das atividades por eles realizadas.
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Il - Comparecerem as reunides e as dependéncias da Camara sempre
que solicitado.

§ 2° Ficam dispensados do uso de uniforme.

Art. 18. Os ocupantes do cargo de Procurador Geral da Cémara e
Procurador Juridico, no exercicio de suas fungdes, goza de independéncia e das
prerrogativas inerentes a atividade advocaticia, inclusive imunidade funcional quanto
as opinides de natureza técnico-cientifica emitidas em parecer, peticdo ou qualquer
‘arrazoado produzido em processo administrativo ou judicial. Constitui ainda
prerrogativas dos Procuradores da Camara Municipal:

a) solicitar auxilio e colaboragdo das autoridades e dos agentes
publicos para o desempenho de suas funcdes;

b) possuir carteira de identidade e funcional conforme modelo aprovado
pelo Procurador-Geral.

Paragrafo Unico. E facultado aos Procuradores do Camara Municipal
requisitar informacdes escritas, exames e diligéncias que julgar necessarias ao
desempenho de suas atividades, e a instauragdo de procedimentos policiais para
apuracdo das infragbes penais praticadas contra bens, servigcos ou interesses da
Camara Municipal.

Art. 19. As Secretarias, érgaos e setores Municipais fornecerdo, com
rigorosa observancia dos prazos que lhes forem estabelecidos, em cada expediente,
os documentos e processos administrativos considerados necessarios a instrugao
dos processos.

Paragrafo unico. A inobservancia do prazo estabelecido pelos
Procuradores da Camara Municipal previsto neste artigo implicara na aplicacado das
penas disciplinares prevista no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Barra do Gargas, sem prejuizo do ressarcimento dos danos que decorrerem para a
Fazenda Publica Municipal.

Art. 20. Para efeitos desta Lei, sdo considerados advogados publicos
os Procuradores Juridicos e o Procurador Geral da Camara Municipal.

Art. 21. Os cargos descritos nesta Lei exercerdo suas atribuicbes sob a
supervisao e coordenagéo do Procurador Geral da Camara.

Art. 22. As atribuicbes descritas nesta Lei poderdo ser
complementadas por regulamentos internos da Procuradoria Juridica, observados os
limites legais.

Art. 23. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

,Gabinete do Poder Execufivo Municipal de Barra do Gargas-MT, @
de QO de 2025.

ADILSON GOWNCALVES DE MACEDO
Prgfeito Municipal
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