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Prefeitura Municipal de Barra do Gargas

N
LEIN® 3.509 DE C& _DE c‘%&w DE 2003.
Projeto de Lei de autoria do Poder Executivo Municipal.

Dispbe sobre o regime de
adiantamento e da outras
‘providéncias.

O Prefeito Municipal de Barra do Garcas, Estado de
Mato Grosso, Dr. WANDERLEI FARIAS SANTOS, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituida, na Administracéio Municipal de
Barra do Gargas-MT, a forma de pagamento de despesas pelo regime
de adiantamento que reger-se-a por estas normas.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario
colocado a disposicdo de uma reparticio, a fim de Ihe dar condicdes de
realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam
aguardar o processamento normal.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através
do regime de adiantamento ora instituido restringir-se-d0 aos casos
previstos nesta lei e sempre em carater de excecéo.
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Art. 4° - Consideram-se despesas em regime de

adiantamento as compreendidas nos seguintes casos:

a) Despesas Judiciais;

b) Despesas que tenham de ser efetuadas fora da
sede, desde que ndo possam subordinar ac regime
normatl de empenho;

c) Despesas com alimentacdo de pessoal de obras,
educacao, ou comitivas especiais quando as
circunstancias ndo permitirem o regime normal de
fornecimento;

d) Despesas com matéria-prima para oficinas e
servicos industriais do Municipio a juizo do chefe
do Executivo Municipal;

€) Despesas com conservagdo de bens imdveis e
méveis quando a demora na realizacio e
pagamento da despesa possa afetar o normal
funcionamento da reparticdo ao equipamento
imprescindivel a atividade do Municipio.

Art. 5° - Para cada adiantamento serdo extraidos

tantas notas de empenho quantas forem as dotacbes das despesas
constantes da requisicéo.

Art. 6° - O prazo para aplicacdo poderd ser mensal
mencionando-se, neste caso, o valor global do adiantamento a quantia
mensal a ser entregue e os meses de aplicacio.
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Art. 7° - Na hipttese de adiantamento dnico a
requisicao devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicaco.

Art. 8° - Nao se fara novo adiantamento:

a) a quem do anterior ndo haja prestado contas no
prazo legal;

b) a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender
notificagéo para regularizar prestacdo de contas.

Art. 9° - N&o se fara adiantamento:
a) para despesas ja realizadas;
b) a servidor em alcance;

c) a servidor responsavel por dois adiantamentos.

CAPITULO II
PERIODO DE APLICACAO

Art. 10 — O adiantamento solicitado em base normal
somente podera ser aplicado durante o més a que se refere ou durante

o periodo de trinta dias a contar da data da entrega do dinheiro ao
responsavel.

Art. 11 — No caso de adiantamento tnico o periodo de

aplicacao sera aquele estabelecido na requisicdo conforme estabelecido
no artigo 7°.
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Art. 12 — Nenhum pagamento podera ser efetuado
fora do periodo de aplicacéo.

CAPITULO Il
DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 13 - Os processos de adiantamento terdo sempre
andamento preferencial e urgente.

Art. 14 — Autorizada, a despesa sera empenhada e
paga com cheque nominal a favor de responsavel indicado na

requisicao.

Art. 15 - Efetuado o pagamento, o setor de
contabilidade inscrevera o nome do responsavel em uma conta especial
e extraorcamentaria denominada “RESPONSAVEIS  POR
ADIANTAMENTOS” subordinada ao ativo financeiro.

CAPITULO IV

DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 16 — O adiantamento nao podera ser aplicado em
despesa de classificacao diferente daquela para a qual foi autorizada.
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Art. 17 — A cada pagamento efetuado o responsavel

exigira o correspondente comprovante: Nota Fiscal Recebida, Recibo,

etc.
Art. 18 — Os documentos comprovantes serao sempre

emitidos em nome da Prefeitura Municipal.
Art. 19 — Os comprovantes de despesas nédo poderéo

ter rasufas, emendas, borrbes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em
hiptese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias xerox,
fotocopias, ou qualquer outra espécie de reproducéo.
Art. 20 — Cada pagamento sera convenientemente

justificado esclarecendo-se a razido da despesa, o destino da
mercadoria ou do servico e outras informacbes que possam methor

explicar a necessidade da operagéo.
Art. 21 - Em todos os comprovantes da despesa

constara o atestado de recebimento de material ou da prestacio de

(

servico.
CAPITULO V

DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 22 — No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo

final do periodo de aplicagdo, o responsével prestard contas da

aplicacao do adiantamento recebido.
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Paragrafo Unico - A cada adiantamento
correspondera uma prestacao de contas.

Art. 23 — A prestacdo de contas far-se-a mediante

entrada, no setor de contabilidade, dos seguintes documentos:

a) Cl - Comunicagdo Interna — encaminhando a
prestacao de contas;

b) Balancete;

c) Relacao de todos os documentos de despesa
contendo espécie do documento, nimero e data,
nome do interessado e valor do documento,
constando no final da relacdo a soma da despesa
realizada Modelo anexo;

d) Copia da Guia de Recolhimento do saldo ndo
aplicado e devidamente autenticado pela
Tesouraria;

e) Documento das despesas realizadas, dispostos
em ordem cronoldgica, na mesma seqiiéncia da
relacao mencionada na letra “c”;

f) Os documentos mencionados na letra anterior, de
medidas reduzidas, serdo colocadas em folhas
brancas tamanho oficio, em cada folha poder&o
ser colocados quantos documentos forem
possiveis sem que figuem sobrepostos uns aos
outros;

g) Em cada documento constara, obrigatoriamente a
descricao do material ou da prestacado do servico.
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Art. 24 — N&3o serdo aceitos documentos rasurados,
ilegiveis, com data anterior ou posterior ac periodo da aplicacdo do
adiantamento ou que se refira a despesa nao classificavel na espécie de
adiantamento concedido.

Paragrafo Unico - Somente serdo aceitos
documentos originais, ndo se admitindo outras vias, xerox, fotoc6pias ou
outra espécie de reprodugao.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 — Cabera ao Setor de Contabilidade a tomada
de contas dos adiantamentos.

Art. 26 — Recebida a prestacédo de contas o Setor de
Contabilidade verificard se as disposigbes da presente Lei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessérias, fixando
prazos razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 27 — Se as contas foram consideradas em ordem
e corretas a chefia do Setor de Contabilidade certificara o fato, em fotha
prépria conforme modelo e encaminhard o processo ao Prefeito para
aprovagao ou nao, voltando ao Setor de Contabilidade para as seguintes
providéncias.

| — No caso das contas terem sido aprovadas:
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a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de
compensacao;

b) convidar o responsavel para tomar conhecimento e
dar ciéncia no préprio processo:

C) arquivar o processo de prestacdo de contas, em
local seguro onde ficara a disposicdo da Camara.

Il — Na hipdtese da aprovacéo das contas condicionar-

se-a determinadas exigéncias:
| a) providenciar o cumprimento das exigéncias
determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no item |.
lll — N&o tendo sido aprovadas as contas, seguir a

orientacdo determinada pelo Prefeito em seu despacho final.

Art. 28 — O Setor de Contabilidade organizara um
calendario para controlar as datas em que deverao entrar as prestacdes
de contas de adiantamento concedidos.

Art. 29 — No dia dtil imediato ao vencimento do prazo
para prestacdo de contas, sem que o responsivel as tenha
apresentado, o Setor de Contabilidade oficiard diretamente ao
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias
uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico — Na cépia do oficio, ou outro
documento, o responsavel assinara o recebimento da via original
colocando a data do recebimento.
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Art. 30 — N&o sendo cumprida a obrigacdo da
prestacdo de contas, ap6s o vencimento do prazo final estabelecido no
artigo anterior o Setor de Contabilidade remetera, no dia imediato, a
copia do oficio referida no paragrafo Gnico do artigo 29 ao setor juridico,
devidamente informada, para abertura de sindicancia nos termos da
legislacdo vigente.

Art. 31 — Os casos omissos serio disciplinados pelo
Prefeito Municipal.

Art. 32 - Esta lei entra em vigor na data de sua
pubiicﬁagéo.

Art. 33 - Revogam¥se as disposicdes em contrario. __

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
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Projeto de Lei n® 015/2021, de autoria do Poder Executivo Municipal.

“Dispde sobre o regime de
adiantamento ¢ da  outras
providéncias.”

O Prefeito Municipal de Barra do Gargas, Estado de Mato Grosso, Sr.
ADILSON GONCALVES DE MACEDO. faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Fica instituida no dnbito da Administragao Piiblica Direta
e Indireta do Municipio de Barra do Gargas - MT, a forma de pagamento de despesas
pelo Regime de Adiantamento prevista no Art. 68 da Lei Federal n® 4.320/64, que
reger-se-d pelo disposto na presente Lei. Modificado pela_emenda modificativa e
supressiva n® 002/2021, de 22 de fevereiro de 2021,

Art. 29 - O Regime de Adiantamento caracteriza-se pela destinacio
de recursos financeiros a servidor ou empregado pibiico e agentes politicos para
realizacdo de despesa piiblica que nio possa se subordinar ao processo normal de

aplicagdo, sempre precedido do espentho e dotagdo propria, observados o0s

dispositivos da Lei n* 4.320, de 17 de marco de 1964. Modificado pela emenda

modificativa ¢ supressiva n” 002/2021, de 22 de fevereiro de 2021,

Art. 3¢ - Futende-se por adianlamento o numerdrio a disposi¢dao de
wm servidor ou empregado piblico e agentes politicos, mediante prévio empenho na
dotacdo orcamentaria propria, para o fim de realizar despesas que, por sua natureza
on urgéncia, ndo possant aguardar 4o processo ordindgrio de aplicacdo por meio de

processo licitatirio, dispensa de licitacio ou inexigibilidade desta. Modificado pela

emenda modificativa e supressiva n® 002/2021, de 22 de fevereiro de 2021.

Art. 4% - Para os rins desta Lei, entende-se por:

| - Servidor Pablico: sio aqueles ocupantes de cargo ou emprego publico de¢
provimento efetivo, fungio comissionoada ou de cargo em comissiio pertencente aos quadros
de pessoal da Administragio Direta Municipal:
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[l - Agente Politico: € aquele detentor de cargo eletivo, eleito por mandatos
transitorios, como o Chefe do Poder Executivo Municipal e Vice-Prefeito: bem como aquele
detentor de cargo de Secretdrio Municipal.

[l - Adiantamento: a entrega de numerario a servidor, sempre precedida de
empenho na dotagdio propria, para o fim de realizar despesas, nos casos expressamente
definidos na legislagio vigente, que por sua natureza ndo possam ol Nao convém, subordinar-
se ao processo comum de despesa.

IV — Solicitacio: pedido de adiantamento, assinado pelo solicitante
e autorizada pelo 6rgao concedente (prefeitura, Camara, entidade direta e indireta).
Modificado pela emenda modificativa e supressiva n® 002/2021, de 22 de fevereiro de

2021.

V - Prestagio de contas: conjunto de documentos entregues em formato
designado a fim de comprovar a execugio da despesa;

VI - Desembolso: ato do servidor recebedor do adiantamento em adquirir
produtos ou servigos:

VII - Pequenos Deslocamentos: taxis, Onibus ¢ afins.

Art. 5° - As requisicbes de adiantamentos serido feitas pelos:
Secretdrios Municipais, Prefeito ou Vice-Prefeito, Servidores ou Empregados
Piiblicos e Agentes Politicos. Modificado pela emenda modificativa e supressiva n*
002/2021, de 22 de fevereiro de 2021.

Art. 6° - Dos oficios de solicitagdo de adiantamento constardo,
necessariamente, as seguintes informagdes:

| - A justificativa de fato que embasa a requisi¢io do numerario por
adiantamento:

I - Identificagiio da espécie da despesa mencionando o item do artigo 7° no
qual ele se classifica;

111 - Finalidade (prestagdo de servigos ou material de consumo):

IV - Nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsdvel pelo
adiantamento:

V - Dotagiio orgamentaria a ser ordenada;

V1 - Prazo de aplicagdo;

VII - Data e hora de saida e data e hora de retorno. quando for o caso.

§ 1° - Na hipétese de adiantamento (inico para um periodo que compreenda
duas ou mais viagens, a solicitagdo deverd esclarecer esse fato e fixar o periodo de aplicagdo,
por periodos que nio poderdo extrapolar o ano civil.

§ 2° - Devera ser utilizada uma solicitag@o para cada elemento da despesa.

§ 3° - A solicitaglio devera ser entregue na Secretaria de Administragao em
no méximo 02 (Dois) dias Gteis antes de iniciar a viagem.
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Art. 7° - Os pagamentos a sercm efetuados através do Regime de
Adiantamento ora instituido, restringir-se-80 aos asos previstos nesta Lei e sempre seréio em
carater de exceqdio, € realizar-se-8o frente a0s gastos decorrentes de:

I - Despesa extraordindria e urgente, ou seja, aquela que ocorre
esporadicamente e que ndo se enquadra em nenhum dos incisos abaixo;

Il - Despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do
Municipio;

111 - Despesa de conservagéo consubstanciada em pequenos reparos de bens
méveis ou imoéveis sendo vedado a realizagdo de obras civis ou reformas;

1V - Despesas de hospedagem, alimentacio e transporte do Prefeito
Municipal, Vice-Prefeito, Secretdrios Municipais e dos ocupantes de cargolemprego
puiblico, agentes politicos e de motorista pertencentes a0 quadro de pessoal efetivo
do 6rgiio concedente, quando em viagem tempordria no interesse da Administragio
Piiblica; sendo vedado a utilizagio de adiantamento para cobrir as despesas de
hospedagem e alimentagdo, no caso de recebimento de didrias._Modificado pela

emenda modificativa e supressiva n® 002/2021, de 22 de fevereiro de 2021.

V - Diligéncia judicial;

V1 - Diligéncia administrativa, notadamente os oriundos de servigos
notariais e de registro;

VII - Despesa com representagao eventual do Prefeito Municipal e Vice-
Prefeito Municipal, sendo aquelas de natureza protocolar, decorrentes das relagBes de ordem
social, no exercicio das atividades administrativas;

VIII - Com aquisigdes via internet;

IX - Despesas com material de consumo;

X - Despesas com servigos de terceiros;

X1 - Despesas com transportes em geral;

XII - Despesa miuda € de pronto pagamento.

§ 1° - Considera-se despesa midda e de pronto pagamento, respeitado o
duodécimo da respectiva dotagiio ndio podendo exceder o exercicio financeiro, a que se fizer
com:

[ - Material ¢ servigos de higiene e limpeza, lavagem de roupa, pequenos
consertos;

Il - Artigos farmacéuticos, odontolégicos ou de laboratério em quantidade
restrita para uso ou consumo proximo ou imediato;

11l - Encadernagtes avulsas ¢ artigos de escritério, de desenho, impressos €
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo imediato;

IV - Selos postais, café e lanche, agua, gas e aquisigio avulsa de livros,
jornais e outras publicagGes;

V - Qutra qualquer, de pequeno vulto, de necessidade imediata € consumo
emergencial, cuja demora possa vir a acarretar prejuizos a administragio publica ou que o
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valor da aquisigio seja inferior do que seu processo de compra, sempre devidamente
justificada:

V1 - Pequenos carretos, transportes urbanos de cardter emergencial.

§ 2° - Para que se efetive a realizagio de despesas com recursos oriundos do
Regime de Adiantamento, serd necessario que a natureza da despesa esteja prevista em pelo
menos um dos incisos do Art. 7° e atenda cumulativamente a0s seguintes requisitos legais:

| - Realizagio das despesas que ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicagéo:

I - Quando for exigido imediato pagamento.

§ 3° - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo
mediato ou remoto ¢ as despesas habituais e previsiveis, correrdo pelos itens orgamentarios
proprios e seguirdo o processamento normal da despesa através das modalidades de licitagdo
vigentes.

Art. 8 - Para os adiantamentos previstos no inciso VI Art. 7% a
solicitagdo devera demonstrar que a aquisigio por esse meio ¢ mais vantajosa ao Municipio
mediante a apresentagdo de orgamentos.

Paragrafo Unico. O solicitante € inteiramente responsdvel por qualquer
problema que ocorra com esse tipo de aquisigdio, inclusive pela ndo entrega do produto ou
documento fiscal, devendo restituir ao Municipio, independente do motivo do problema.

Art. 9° - Serdo solicitadas separadamente a Secretaria Municipal de
Administra¢iio, empenhadas em dotagio especifica e pagas dirctamente a0 fornecedor.
quando devidamente autorizadas, as despesas com:

| - Passagens aéreas:

11 - Inscrigdes em cursos € semindrios.

Art. 10 - O adiantamento ndo poderd ser concedido:

| - Em despesa de classificagdo diferente daquela para a qual foi autorizado:

I - Para atender despesas ja realizadas;

111 - Para atender despesas maiores do que as quantias adiantadas:

IV - Para aquisi¢gio de bens e de materiais com o objetivo de formar
estoque:

V - Para aquisi¢éio de bens ¢ de materiais permanentes:

VI - Para aquisigio de bens, materiais ¢ servigos ja contratados ou que
tenham seus pregos ja registrados:

VIl - Para aquisiio de bens ou servigos para pagamento parcelado.
utilizando-se para tanto, mais de um adiantamento;

VIII - Para fracionar o valor real da despesa, utilizando-se da emissdo de
vérios documentos fiscais para acobertar a mesma operagdo;

IX - Para adquirir material ou servi¢o que tenha cardter de continuidade:

X - Para realizar obras civis ou reformas em instalacdes, com exceglo de
pequenos reparos de bens moveis ou imoveis;
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X1 - Ao servidor que ndo prestou contas no prazo regulamentar;

X1 - Niio se fard adiantamento a servidor em alcance nem a responsavel por
dois adiantamentos, conforme dispde o Art. 69 da Lei n® 4.320/1.964.

XI1II - Ao agente que leve suas contas reprovadas:

XIV - A quem, dentro de 03 (trés) dias uteis, deixar de atender
integralmente a notificagdo para regularizar a prestagéo de contas:

XV - Ao agente em licenga, férias ou afastado:

XVI - Ao agente que niio providenciou ou ndo foram aceitas as justificativas
apresentadas:

XVII - Ao agente que ndo recolher o saldo remanescente ndo aplicado ou 0s
valores impugnados.

CAPITULO 11
DAS CONDICOES GERAIS DO PROCESSO DE ADIANTAMENTO

Art. 11 - O adiantamento durante o exercicio financeiro corrente, ndo
podera exceder o valor previsto no inciso il do Art. 24 da Lei Federal n® 8.666/93, bem como
a despesa ndo deverd ultrapassar o valor do duodécimo da dotaglio correspondente; cabendo
aos Secretarios Municipais, verificar o valor ja dispendido antes de autorizar um novo
adiantamento.

§ 1° - Quando se tratar de adiantamento 0 prazo de aplicagdio sera de até 90
(Noventa) dias. contados em dias corridos a partir da data do recebimento do numerdrio,
sendo este improrrogavel.

§ 2° - Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do periodo de aplicagdo.

§ 3° - O valor ndo aplicado dentro do prazo estabelecido deverd ser
restituido no prazo de 03 (trés) dias (teis, a contar do termo final do periodo de aplicagao.

§ 4° - O recolhimento dos valores impugnados frente as despesas glosadas
por se apresentarem indevidas. devera ser efetuado no prazo de 03 (Trés) dias Gteis, a contar
da data do recebimento da notificagio da decisdo.

§ 5° - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as despesas
correspondentes aos incisos 11, IV, V, VI e VII do Art. 7°. porém nao deveriio ultrapassar o
valor do duodécimo da dotagdio correspondente.

§ 6° - Podera a Secretaria de Administraciio. ndo autorizar o empenhamento
das despesas que ndo observarem o caput, apos prévia comunicagdo ao Secretario que
autorizou a solicitagdo.

Art. 12 - Ndo se fard novo adiantamento:

[ - A quem do adiantamento anterior. ndo haja prestado contas no prazo
legal;

11 - Dentro da aplicagio de adiantamento anterior:

Il - A quem, dentro de trinta dias. deixar de atender notificagdo para
regularizar prestagio de contas;
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[V - Para despesa ja realizada.

Art. 13 - Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do periodo de
aplicagdo.

Art. 14 - Os processos de adiantamentos terfio sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 15 - Cabe a Secretaria de Administragio verificar antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposigdes desta Lei.

Pardgrafo Unico. No caso da constatagdo de alguma falha processual, ndo se
dard prosseguimento ao processo, devendo ser devolvido devidamente informado para as
retificagdes que se fizerem necessario.

Art. 16 - Apos a entrega da solicitagio de adiantamento:

§ 1°- A Secretaria de Administragdo, juntamente com 0 responsavel pelos
empenhos, deverd entregar o pertinente empenho a Tesouraria, e/ou devolver ao solicitante a
solicitac@io recusada, expondo os motivos do ndo atendimento.

§ 2° - Uma vez entregue 0 empenho a Tesouraria essa deverd depositar o
numerario na conta bancaria de titularidade do solicitante.

Art. 17 - Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-
se a razio da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam
melhor explicar a necessidade da operagdo.

Art. 18 - Nenhuma despesa realizada pelo Regime de Adiantamento podera
ultrapassar o valor de 745,86 (Setecentos quarenta cinco e oitenta seis) Unidades Padrdo
Fiscal de Barra do Garcas — UPFBG, instituida pela Lei Municipal n° 207/2.016.

CAPITULO III
PO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 19 - O saldo de adiantamento nio utilizado serd devolvido a
Tesouraria, mediante deposito em conta propria da Entidade concedente, e que for
realizado no mesmo exercicio da despesa, devendo ser por anulagao da despesa
(estorno da despesa) revertendo a importincia a dotacdo prépria. Modificado pela

emenda modificativa e supressiva n® 002/2021, de 22 de fevereiro de 2021.

Art. 20 — Suprimido pela emenda modificativa e supressiva n"
002/2021, de 22 de fevereiro de 2021.

Art. 21 — Suprimido pela emenda modificativa e supressiva n?
002/2021, de 22 de fevereiro de 2021.
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Art. 22 - O adiantamento, independentemente do prazo fixado para
aplicagfio, ndio podera ultrapassar a data de 20 de dezembro de cada exercicio, devendo
obrigatoriamente prestar contas perante o 6rgdo competente, com 0 devido recothimento do
saldo remanescente, se houver, nos termos do Artigo 19.

Art. 23 - Se, eventualmente e justificado, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 24 - A prestagdo de contas serd apresentada ao Setor de Contabilidade
ou de Prestagdio de Contas no prazo de 10 (Dez) dias a contar do termo final do periodo de
aplicago, instruida notadamente dos seguintes documentos:

I - Relatério de Despesas conforme modelo no Anexo 11 da presente Lei;

Il - Comprovantes originais das despesas, 0s quais constario o atestado de
recebimento do material ou da prestagéo de servigo;

111 - Se for o caso, guia/comprovante de restituigdo do saldo remanescente,
recolhido tempestivamente.

Parégrafo Unico. A cada adiantamento corresponderd uma prestagdo de
contas.

Art. 25 - A prestaglio de contas far-se-a mediante entrada na Secretaria
correspondente, dos seguintes documentos:

I - Oficio conforme modelo contido no Anexo Il da presente Lei;

11 - Notas Fiscais, cupom em nome da Prefeitura Municipal de Barra do
Gargas, ndo sendo aceitos orgamentos ou recibos;

IlI - Relagdio de todos os documentos de despesa, em ordem cronoldgica,
constando: ntimero e data do documento, espécie do documento, nome do interessado e valor
da despesa, constando no final da relagéio & soma da despesa realizada;

IV - Conter data posterior & do recebimento do adiantamento;

V - Cépia do depdsito em conta corrente ou da guia de recolhimento
do saldo nio aplicado, se houver; Modificado pela emenda modificativa e supressiva
n? 002/2021, de 22 de fevereiro de 2021.

VI - Cépias da Nota de Empenho ¢ da Nota de Anulaggio se houver saldo

recolhido;

VII - Os documentos mencionados no item I1l, de medidas reduzidas, serdo
colocados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderdo ser colados quantos
documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns nos outros;

VIII - Em cada documento constard, obrigatoriamente: atestado de
recebimento do material ou da prestagiio do servigo; a finalidade da despesa; destino do
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material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios & perfeita caracterizagdo da
despesa;

IX - Referir-se a servigos ou fornecimentos do periodo indicado na
requisigio do adiantamento, niio podendo ser aplicado em despesa diferente daquela que foi
autorizada;

X - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes ou estarem ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo de aplicagdo; néo
sendo admitido em hipétese alguma, copias, fotocdpias ou qualquer outra espécie de
reprodugéo;

XI - Em todos os comprovantes de despesa deverad constar o atestado de
recebimento do material ou da prestagio do servigo.

Paragrafo Unico. Somente serfio aceitos documentos originais, ndo se
admitindo outras vias, xerox, fotocopias ou outra espécie de reprodugdo.

Art. 26 - O servidor responsavel pelo adiantamento que deixar de prestar
contas, deixar de recolher o saldo remanescente ndo aplicado ou deixar de recolher os valores
impugnados nos prazos previstos nesta Lei, ficara sujeito 4 multa de 20% (Vinte por cento) do
valor adiantado, acrescida de atualizagio monetdria com base na variagio do IPCA - indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo, bem como juros legais a0 més ou fragdo; sem
prejuizo de outras penalidades legais cabiveis notadamente as impostas pelo Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 - Compete ao Setor de Prestagio de Contas e/ou ao Setor de
Contabilidade, a analise técnica da prestagéio de contas e a emissdo de notificagéo, solicitando
corregBes de quaisquer impropriedades encontradas, as quais deverfio ser atendidas pelo
servidor responsavel pelo adiantamento no prazo de 03 (Trés) dias uteis, a contar do
recebimento desta, sem prejuizo de serem glosadas as despesas que se apresentarem
indevidas.

Paragrafo Gnico. Compete ainda ao Setor de Prestagio de Contas, a emissdo
de parecer técnico, ficando a disposigio da Unidade de Controle Interno para analise e
elaboragiio de parecer, por amostragem, quanto & aprovagio ou ndo das contas prestadas, sem
prejuizo do controle externo realizado pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Art. 28 - Cabera a Secretaria de Finangas, com intercedéncia do Setor de
Contabilidade € Setor de Prestagéio de Contas, a tomada de contas especial dos adiantamentos.

Art. 29 - Recebidas as prestagdes de contas conforme dispde o artigo 24°, a
Secretaria de Finangas verificarda se as disposi¢des da presente Lei foram inteiramente
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cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razodveis para que 0s
responsdveis possam cumpri-las.

Art. 30 - Se as contas forem consideradas em ordem, © Setor de
Contabilidade certificara o fato em local apropriado do documento constante do Anexo IL.

Art. 31 - No dia atil imediato ao vencimento do prazo para prestaio de
contas. sem que o responsével as tenha apresentado, a Secretaria de Finangas, através do Setor
de Contabilidade, oficiard diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e
improrrogivel de trés dias ateis para fazé-lo.

Paragrafo Gnico. Na c¢opia do oficio o responsdvel assinard o recebimento da
via original colocando de proprio punho a data do recebimento.

Art. 32 - Niio sendo cumprida a obrigagio de prestagéio de contas, apos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, a Secretaria de Finangas remetera,
no dia imediato, a copia do oficio referido no Pardgrafo Unico do artigo 31° para a
Procuradoria Municipal, devidamente informada, para abertura de sindicincia nos termos da
legislagdo vigente.

Art. 33 - E de responsabilidade do ordenador de despesa que autorizou 0
adiantamento exigir o correto cumprimento do disposto na presente Lei, ensejando a apuragao
de responsabilidade quando violados tais dispositivos.

Art. 34 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 35 - Revogam-se as disposi¢des em contrario, nomeadamente a Lei n®
2.509 de 06 de outubro de 2003.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

Barra do Gargas/MT, 04 de ma)bC;Q de 2021.

(.

ADILSON G?éCALVES DE MACEDO
Prefeito Municipal
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